Tutorial: Inclusao de Producao Intelectual no Sipex

* O presente tutorial visa esclarecer as principais
duvidas sobre o procedimento para inclusao de
Producao Intelectual (bibliografica, técnica e
artistica) no SIPEX.

* Informacdes completas sobre o sistema, bem
como seu manuseio, podem ser consultadas na
pagina:
http://www.unicamp.br/sipex/help/ajuda.html?n
ocache=1459970397573



Tutorial: Inclusao de Producao Intelectual no Sipex

e Para utilizar o sistema, acesse:
http://www.unicamp.br/sipex



PAGINA PRINCIPAL CONSULTA OUTROS SERVICOS AJUDA FAQ CONTATO

Manutencao de Dados

Cligue em ‘Acesso -
ao Sistema’ e em

‘Manutencdo de

Relatorio Periodico de Atividades

Dados’ Relatorio / Consulta de Atividades
OBJETIVO CAPES, Lattes e WoS
Gerir 0s dados sobre Pesquisa, Ensino e Extensdo da Unicamp Biblioteca Central s
através da captacéo e disponibilizagdo de informagdes relativas a v de
pesquisadores, producdo intelectual, pesquisas e atividades de Agéncia Inova \aiba
extensdo da universidade.

Formulario Prémio Docente Graduacao

0 sistema apdia diretamente atividades importantes para a
Universidade tais como a avaliagdo periddica de atividades de INDICADORES DE
docentes e pesquisadores, avaliacdo institucional das unidades PRODUCAQ INTELECTUAL

de ensino/pesquisa e colégios técnicos, 0 anudrio de pesquisa Exibicio grafica dos indicadores

institucional e apoio ao preenchimento do Coleta de Dados - CAPES referentes aos seus cursos de pos- (Acessar..)

graduacdo das unidades de ensino/pesquisa.

0 SIPEx também integra-se com os principais orgdos de fomento a pesquisa e extensao (FAPESP e CNPq), as UNICAMP FINDER

bases de dados de citacdes internacionais (Web of Science) e a base de patentes INOVA Unicamp utilizando
0 Unicamp Finder permite que

pesquisadores da  universidade
possam ser identificados através de
buscas  por  palavras-chave,

mecanismos inteligentes e de facil utilizacdo para importacdo e/ou exportacdo de informacdes de producdes
intelectuais, projetos e atividades de extensao de docentes e pesquisadores da Unicamp. Os mecanismos de
integracdo facilitam a obtendo de informagdes de banco de dados externos a Universidade promovendo ao
SIPEX uma atualizacdo de dados de pesquisa de forma segura e eficaz e tendo como reflexo a qualidade das
informacdes que serdo utilizadas para elaborar posteriormente os relatdrios de avaliacdo, anuarios de (Acessar..)
pesquisa e também exportacdo de dados para outros sistemas de informacdo como o Coleta de Dados -

CAPES.
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d;f’Autenticag:e"lo Username:

*Username: R.A sem a letra inicial do nome, para
aluno.
Nome de Usuario, para Docentes.

I)igite seu username e senha e clique em Acessal

*Senha:
Senha:
\afbeibaiaint oo Mesma senha de acesso do sistema da
DAC.

> | Ace] Caso tenha perdido ou esquecido a
senha, clique em “Portal da

- ) . Administracdo de acesso aos servigos
Para mais lnforma(;oes relacionados a userna corporativos” e siga as instrucoes do

acessar o Portal da Administracdo de acesso | portal.

corporativos. -

2015 UNICAMP / Centro de Computacao - Todos os direitos reservados
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Clique no menu em ‘Produ¢ées’, onde podera selecionar diversos subtipos
de producdes entre ‘Bibliografica’, ‘Técnica’ e ‘Artistica’.

Os mais utilizados:

Bibliografica:

Artigo: Para trabalhos publicados em periddicos ou jornais e revistas;
Anais: Trabalhos completos ou resumos publicados em Anais de eventos —_—
SR Produgao Bibliografica cientificos;

Livro: capitulos, obra completa, prefacio, etc.

Produgao Técnica

Producao Artistica Artistica:
' Apresentacao de Obra Artistica: interpretacdes teatrais, espetdculos de

danca, performances e apresentagdes musicais de carater de
interpretacdo de obra;

Obra de Arte Visual: Exposi¢Oes de obras artisticas, tais como desenhos,
fotografias, pinturas, livros de artista, gravura, etc; Filmes, Videos e
Cinema;

Composicao: Composicao e/ou apresentacdo de obra musical, Indicar se
for inédita.

Técnica:

Participacao em Evento com Apresentacdo de Trabalho: Trabalhos
Cientificos apresentados, de maneira oral, pOster, etc.

Organizacao de Eventos: Participa¢do em comissdes de organizagao de
evento; Coordenacdo de evento, etc.

Servicos Técnicos: Parecer, assessoria, etc.

Ministrar Palestra, Conferéncia, Mesa Redonda;

Ministrar Curso de Curta Duracao;

Lembrando que esses sao exemplos de produ¢bes mais utilizadas. Nos
submenus das ‘Produ¢bes’ constam mais tipos.

Consulta Publica | Manutencao de Dados | Capes, Lattes e WoS | Relatdrios

_Todos os direitos reservados.
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UNICAMP
Manutencio de Dados [Zfel NI W o]
Pesquisador. (I Periodo desejado:

Selecione outro Pesquisador clicando

@ A partir de julho de 1996
© Anterior a julho de 1996

Nenhuma produgao artistica do tipo selecionado foi encontrada para este pesquisador

P

Incluir DCancelar ][ Sair ]

© 20 AMP [ Centro de Computacao 0d0os 0S direitos rese do

ApOs selecionar o Tipo de Producao no menu da
pagina inicial, clicar em ‘Incluir’.

No exemplo, selecionamos ‘Producao Artistica’ >
‘Apresentacdo de Obra Artistica’.




UNICAMS
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EGIMELGTEEECReFE ] Inclusdo de Apresentagao de Obra Artistica

* Campo(s) Obrigatorio(s)
o Preencher os Campos conforme o tipo de informacdo
| solicitada em cada um.

Os campos marcados com asterisco (* ) sao
obrigatorios.

Vocé ainda pode escrever 398 caracteres no campo acima
Tipo: *Més/Ano de Conclusdo: *Duracgdo (minutos): *Atividades dos Autores:
Artes Visuais « (mm/aaaa) Canto v

Obra de Referéncia:

No Item *Evento Associado, clicar em Buscar para
selecionar ou cadastrar o Evento em que o trabalho
foi apresentado.

Nome da Obra:

Autor(es):

Obra Inédita: Importante: A maioria das producdes artisticas e
técnicas, bem como ‘Trabalhos em Anais de Eventos’

Ano (aaaa): terao como item de preenchimento Obrigatorio a

busca pelo Evento Associado. O procedimento serd o
mesmo para todas.

*Evento Associado)

<€

[ Avancar == ] [ Producdes Semelhantes ][ Cancelar ][ Sair ]

© 2015 UNICAMP / Centro de Computacao (CCUEC). Todos os direitos reservados.
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UNICAMP

Manutencgao de Informacgoes [A'CH1E)

Ao Clicar em ‘Buscar Evento Associado’, antes de tudo insira
o nome do evento e clique em Buscar para verificar se o
Pesquisar através dos campos "Nome ou parte do nome” e/ou "Data de Inicio” p§ MESMO ja foi cadastrado por outro usuario.

ntn - I
I PRIMEIRO DE TUDO: digite 0 nome do evento aqui e clique em buscarl I (

E/OU

Data de Inicio (dd/mm/aaaa):
De: Até: ‘

Os resultados da busca aparecerao no quadro abaixo. Caso o
Eventos mais recentes vinculados a (IA ) Instituto de Artes, (a partir de 2014) { Evento que procura esteja cadastrado, basta clicar no icone
da ‘seta preta’ ao lado do nome do evento para seleciona-lo.

Acdo Inicio \ Nome do evento
17 (DAC ) DEPARTAMENTO
[R] @ [Z][X] 02/04/2016 400 anos sem Shakespeare S TS CERIRE
( |Zl 02/04/2016 Exemplo de Inclus3o de Evento para Tutorial ;;$2§ RSP SOOE
2K = 17 (DAC ) DEPARTAMENTO
e a busca nao retornar
[E] Q) IZ] 28/03/2016 Il Il Encontro de Teatro Universitario er| S u oreto DE ARTES CENICAS
© evento que procura, 17 (IA) INSTITUTO DE
[R] @ [Z][%] 170312016 Rafael dos Santos Trio clique em ‘Incluir’ para AR§E§
cadastrar os dados do
[X] @ [Z2][%] 1710312016 Show Correnteza de Ar no SESC Jund| Evento. ;;$2§ TR B

Incluir ] Cancelar ][ Sair ]

© 2015 UNICAMP / Centro de Computacao (CCUEC). Todos os direitos reservados.



! 2. Digitar o nome do evento (texto livre)

*Nome Evento:

Preencha os dados

sobre o evento. Ao

terminar, clique em
‘Confirmar’

Vocé ainda pode escrever 252 caracteres no ca

*Data de Inicio:
(dd/mm/aaaa)

Instituicdo Promotora:

*Data término
(dd/mm/aaaa)

Vocé ainda pode escrever 254 caracteres no campo acima.

*Local:

Estado:
*Ambito:
@ Internacional © Nacional

Se evento for organizado por érgdo interno 3 Unicamp, seleciofjar um 6rgao

« ATENCAO: Procure preencher corretamente todos

" os dados sobre o evento. Isso é muito imporante.

* Por exemplo: Se o nome do evento é 20° Congresso

" da Associacdo Nacional de Pesquisa e P6s-Graduacdo
= em Musica (ANPPOM), preencha o nome completo, e
" ndo apenas 20 Econtro ANPPOM’.

Org3o Promotor:

Buscar

Se evento for Artistico:

*ltinerante:

© sim @ N3o

m

(] erito o -

[ Cancelar ][ Sair ]

m
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B34 Mensagem
Essa mensagem indica que o Evento
foi inserido com sucesso. Agora,
clique em ‘Voltar’ para associa-lo a
S roducdo, que devera terminar de
Inclusdo de evento efetuada com sucesso <€ >| P lui §20, 9
incluir.

[ == \oltar D Sair ]

© 2015 UNICAMP / Centro de Computacao (CCUEC). Todos os direitos reservados.

Y

ATENCAO: Um erro comum que o usudrio
costuma cometer ao preencher a Producao
é: clicar em ‘Sair’. Se vocé fizerisso, terd
cadastrado apenas o evento em que o
trabalho foi apresentado, e ndo a producao
em si, e perderd o processo de cadastro em
andamento.
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UNICAMP

anutencao de Informacgoes "G

Pesquisar através dos campos "Nome ou parte do nome” e/ou "Data de Inicio” para verificar se o evento ja foi cadastrado
Nome ou parte do nome do evento :

E/OU
Data de Inicio (dd/mm/aaaa):

De: Até:

| Agio ' Inicio ' Nome do evento \Brgéo Responsavel pela Digitacio
@ (%] 0210412016  Exemplo de Incluso de Evento para Tutorial 17 (1A) INSTITUTO DE ARTES |
T Tendo clicado em ‘Voltar’ na pagina

anterior, repare que retornamos a
tela de busca do evento, ja com o
evento que acabou de cadastrar.

Selecione-o clicando na ‘Seta
Preta’ ao lado do nome do mesmo.

[ Incluir ][ Cancelar ][ Sair ]

© 2015 UNICAMP / Centro de Computacdo (CCUEC). Todos os direitos reservados.
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UNICAMP
WEGINE T[T [-1] Inclusdo de Apresentagdo de Obra Artistica
* Campo(s) Obrigatorio(s)
*Titulo:

Agora que o evento foi associado ao trabalho
¢ apresentado, podemos passar para a tltima tela
da inclusao da producao. ANTES, repare nas
recomendac¢des indicadas no campo ‘Titulo’.

i ex: "Atrizem 10 apresentacfes do Espetaculo
OME DO ESPETACULO, temporada no SESC Campinas,
P (convidado, abrangéncia local) - ou por ex: edital FICC
ampinas, abrangéncia regional/nacional ou internacional)

[m]»

1

Vocé ainda pode escrever 120 caracteres no campo acima
Tipo: *Més/Ano de Conclus3o: *Duracao (minutos): *Atividades dos Autores:
Cénica - 04/2016 (mm/aaaa) 60 Encenacao v

Obra de Referéncia:

Nome da Obra:

NOME DO ESPETACULO
Autor(es):

Eu, o fulano e o beltrano
Obra Inédita:

Sim

Tudo preenchido e evento

Ano (aaaa): associado? Clique em avancar.
2016

*Evento Associado:
Exemplo de Inclusao de Evento para Tutorial m

Avancar == D[ Producdes Semelhantes ][ Cancelar ][ Sair ]

© 20 AMP / Centro de Computacao 0dos 0s direitos reservado



& : ST E =

FAQ | Contato O

WEGIMEL I EECYeFG [ Produgao

* Campo(s) Obrigatorio(s)
Titulo da Producdo: Poucos caracateres

* Tipo de Divulgag3o:

v

URL:

Wl Ajuda

Essa é a ultima tela do preenchimento da producao. Ela é
comum a todos os tipo. Para esse tutorial, ela esta dividida em
dois slides. Leia abaixo as indica¢des preenchidas em cada
campo. Atencao ao campo Palavras-chave, que devera ter no
minimo TRES indicacées separadas por ponto-e-virgula,

Ab-eéar de ndo seritem obrigatdrio, colocar um link de divugalc3o do trabalho € extremamente importante

Vocé ainda pode escrever 147 caracteres no campo acima.

Disseminagao:

Iltem opcional. Pode-se descrever aqui os eventos, locais, publico a que o trabalho foi veiculado. Se for temporada, com diversos locais, indicamos
colocar nesse campo uma lista informando cada local, data e evento em que o trabalho foi apresentado.

Vocé ainda pode escrever 9751 caracteres no campo acima.

Observacdes:

Item opcional, para descricdo de informacdes relevantes sobre o trabalho

Vocé ainda pode escrever 9927 caracteres no campo acima.

* Palavras-chave: (Digite no minimo 3 palavras-chave diferentes separadas por ")
IMPORTANTE: MINIMO TRES PALAVRAS: SEPARADAS POR PONTO-E-VIRGULA( ;)
Vocé ainda pode escrever 181 caracteres no campo acima.

Premiac3o: [ Incluir na Lista ]

Nenhuma premiacao associada a esta producdo

m




* Participantes: [ Incluir na Lista ] O Campo ‘Participantes’ ja estara com o
Acdo Nome seu nome incluido no Quadro.

NATEEE e

Em alguns casos como na producao
Bibliografica o tipo de participacao ja
estara indicada ‘Autor’. Em outros, como
esse exemplo de producao artistica, vocé
devera clicar no icone ‘lapis’ para indicar
o tipo de sua participacao na producao.

* Org3os: [ Incluir na Lista ]

¢

Agdo Nome
@ [IA] DAP - DEPARTAMENTO DE ARTES PLASTICAS

Grupo de Pesquisa: [ Incluir na Lista ]

Nenhum Grupc de Pesquisa associado a esta produc3o.

Vinculos: 0

m

Projeto:
Linha de Pesquisa:

ProgramalArea de Concentracdo Capes:

m
c
w

Tese:

m
c
w

Area de Conhecimento: car

| <<Voltar || Confirmar || Cancelar || sair |

© 2015 UNICAMP / Centro de Computacao (CCUEC). Todos os direitos reservados.



* Participantes: [qacluir na Lista

ATENCAO: E extremamente importante
Agdo Nome evitar a duplicidade de Producao. Dessa

¢ 4 [Z]30 waria ([ (nui) maneira se um ou mais colegas de
Unicamp, sejam alunos ou Docentes,
também terem participado de um mesmo
trabalho, é indicado que apenas uma
pessoa inclua a producao, associando o

’ nome de todos os participantes na

* Orgdos: [ Incluir na Lista ] mesma.

Para isso, clique em *Participantes

[Incluir na Lista]

¢

Acao Nome

IE [IA] DAP - DEPARTAMENTO DE ARTES PLASTICA

IMPORTANTE: A recomendacao sobre
indicar todos os autores e co-autores de 3
um mesmo trabalho vale para todos os
Grupo de Pesquisa: [ Incluir na Lista ] tipos de producao. Portanto, indica-se
que se converse entre todos os autores
decidindo-se entre todos quem ird incluir
o trabalho no Sipex, associando o nome
de todos na producao.

Nenhum Grupc de Pesquisa associado a esta produc3o.

Vinculos: 0 g
Projeto: |
Linha de Pesquisa:

Programa/Area de Concentracdo Capes:

Tese:

Area de Conhecimento:
)

[ <= \oltar ][ Confirmar ][ Cancelar ][ Sair

© 2015 UNICAMP / Centro de Computacao (CCUEC). Todos os direitos reservados.
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P e Y- CXELLT Selecionar Participantes Produgio

Buscar Participantes da Producao

PARA INCLUSAO DE UM OU MAIS

PARTICIPANTES: Avel
Digite o nome do Aluno ou Docente que
OBS.: Se existir pesquisadorjcom mais de um cadastro no sistema, utilize { deseja buscar.

Tipo de pesquisador: + (Opcional)

Caracteristica: Nome Waria Aparecid

Status: Busca ja realizada... . .
Ao aparecer no Quadro abaixo, clique na

5 seta ao lado do nome dele para
ayrd seleciona-lo. O sistema o levara para uma

(:iﬁ o tela onde devera indicar o tipo de 3

participacao da pessoa. Ao indicar, clique

Selecionar Participante da Hroducédo (Clique na acéo +)

em Vincular para retornar a essa tela.

S
LI — | B
Pagina de resultados: 1 de 2
| 1] 2| Mais -> Ultima ->> - - -
Repita o Procedimento para cadastrar mais
. — - . participantes. Todo irao aparecer na lista
o e de participantes da Produc&o. Ao terminar
(Acdo | Ordem de Participagio | Nome de vincular todos, clique em confirmar J
o+ v [21] 4 Maria— para retornar a tela da producéo. |

>ara incluir novo pesquisador, selecionar o tipo desejado e clicar no botdo "Incluir". | Confirmar H) Cancelar ] [ Sair }
Discente v | Incluir

AMP / Centro de Computacdo (CCUEC). Todos os direitos reservados.



* Participantes: [ Incluir na Lista ]

Acdo Nome
IS 00 A
L R |Z] Maria Aparecida {§Direcao)

PARA CONCLUIR:
Se a producao for vinculada a algum Grupo
de Pesquisa, clique em Incluir da Lista,
busque-o pelo nome e insira na Lista.

* Org3os: [ Incluir na Lista ]

4

Acao Nome
(> [IA] DAP - DEPARTAMENTO DE ARTES PLASTICAS

PARA CONCLUIR:

Clique em Buscar para vincular o trabalho a
sua Linha de Pesquisa e/ou Projeto.

(GWPesquisa:[lncluirnaW. " = = = = ®m ®m = ®mo®m ®

NenhummTerope-de-ResaweasS0TIa00 a esta producio. . . ;
Clique em Buscar para Adicionar a Area de
Conhecimento adequada ao trabalho.
Vinculos: 9 :
Projeto: Busca =
Linha de Pesquisa: Poéticas e Linguagens da Cena . Buscar Limpar ]

Clique em Confirmar
Programa/Area de Concentracao Capes: Artes da Cena [33003017094P0] para concluir a insergﬁo

I[
I Buscar H Limpar ]

i

Tese: da producao.

Area de Conhecimento: TEATRO v f Buscar I[ Limpar ]

<= \oltar a| Confirmar i[ Cancelar ][ Sair ]

15 UNICAMP / Centro de Computacao (CCUEC). Todos os direitos reservados.



. No exemplo, clicamos em

Inclusdo de Produgdo Artistica efetuada com sucesso >
= ‘VOLTAR'’ para conferir a

Essa mensagem significa que . -pl:o:ju-ga:o-czzd?s-tr?d? .
sua producdo foi cadastrada e A
estara salva em sua lista de -
producées no Sipex. "
» | s<voltar || sair | -

© 2015 UNICAMP / Cer tro de Computacao (CCUEC). Todos os direitos reservados.

Para voltar a tela de
Producao, clique em
‘VOLTAR'’.

Se desejar FECHAR o sistema,
cliquem em ‘Sair’.

< m ] b
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UNICAMP
- LY E ] Produgio Artistica
Pesquisador: Maria Periodo desejado:
Selecione outro Pesquisador clicando @ A partir de julho de 1996

© Anterior a julho de 1996

Apresentagao de Obra Artistica (classificadas pelas mais recentes)

Acdo ‘ Id Conclusdo ‘ Titulo ’ Responsavel pela Digitacio
S = = ® ® § § 5 ¥ ¥ ¥ ¥ S S S S S S S S N N N H oH N O MAR[A
B] 001 04/2015 « Exemplo de Inclus3o de Produc3o Artistica para Tutorial do Sipex

Pronto! A producao cadastrada
ira aparecer nesse quadro.

Para inserir uma nova producao de mesma
categoria, clique em ‘Incluir’.

L] u u L] L] L] u u L] u L] u u u L L]
Para Retornar a pagina inicial do Sipex, clique em

" =oEomomoEoE oo )’ Incluir Cancelar !| Sair =
* ‘Cancelar’ * -
t EC). Todos os direitos reservados.

Para fechar o sistema, clique em ‘Sair’




