
Como criar e formatar 
seu PÔSTER



Ao abrir o PowerPoint, clique em 

“Apresentação em Branco” para 

criar uma nova apresentação.
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Na aba de menu “Design”, clique em 

“Tamanho do Slide” e depois em 

“Tamanho do Slide Personalizado...” 

para ajustar o tamanho do seu pôster.
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Coloque as medidas da largura 

(90 cm) e altura (120 cm), 

depois clique em “OK”.
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Clique em “Maximizar” 

para finalizar os ajustes.
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Na aba de menu “Inserir”, clique em “Caixa de 

Texto”, depois clique na tela e arraste para criar 

um quadro de texto onde poderá alocar os 

textos de seu pôster.
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Na aba de menu “Inserir”, clique 

em “Imagens” e depois selecione 

uma das opções para inserir 

imagens no seu pôster.
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Após finalizar a formatação do 

seu pôster, clique em “Arquivo” 

na aba de menus.
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Clique em “Imprimir” na barra 

lateral. Em “Impressora”, selecione 

a opção “Adobe PDF”, depois clique 

em “Propriedades de Impressora”.
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Em “Configurações padrão”, selecione a 

opção “PDF/X-1a:2001” e depois clique em 

“OK”. Este é um padrão aceito pela maioria 

das impressoras comerciais.
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Clique em “Imprimir” 

para finalizar.
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Escolha a pasta de destino, 

nomeie o arquivo com seu 

RA e clique em “Salvar”.
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